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Objetivo

Oferecer uma Faculdade com diferencial percebido pela sociedade, pela prépria
marca. Sempre trabalhar na melhoria da qualidade através de um modelo de negdcio
com total foco em gestao académica.

Ter os quatro pilares da educacéo do século XXI:

APRENDER A CONHECER, combinando uma cultura geral, suficientemente vasta,
com a possibilidade de trabalhar em profundidade um pequeno numero de matérias, o
que também significa: aprender a aprender, para beneficiar-se das oportunidades
oferecidas pela educacéo ao longo de toda a vida. Educagao continuada.

APRENDER A FAZER, afim de adquirir qualificagao profissional e competéncias que
tornem a pessoa apta a enfrentar numerosas situagdes. Aprender a fazer, no ambito
das diversas experiéncias sociais ou de trabalho, o desenvolvimento do ensino
alternado com o trabalho. O ensino com aplicagdes praticas. Teoria e pratica juntas.

APRENDER A SER, para melhor desenvolver a sua personalidade e estar a altura de
agir cada vez com maior capacidade de autonomia, de discernimento e de
responsabilidade pessoal. Desenvolver valores éticos e as potencialidades de cada
individuo: memdria, raciocinio, sentido estético, aptidao para comunicar-se.

APRENDER A VIVER JUNTOS, desenvolvendo a compreensdo do outro e a
percepgao das interdependéncias; respeitar e conviver com as diferengas e os
diferentes; trabalhar em equipe e preparar-se para gerir conflitos nos respeitos pelos
valores do pluralismo, da compreensdo mutua e da paz. A paz interior contribui para a
paz universal.
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CURSOS DE GRADUAGAO OFERECIDOS:

BACHAREL EM ADMINISTRAGAO - O curso de Administragéo da
FAN - FACULDADE DE ADMINISTRACAO E NEGOCIOS tem
como objetivo formar profissionais e lideres para preencher altos
quadros administrativos nas organizagdes brasileiras, tendo como
caracteristica a énfase quantitativa e sistémica em Administragéo
Geral, possibilitando a obtengdo de um conhecimento panoramico e
especifico da arte e da técnica de administrar negocios industriais e
de servigos.

O egresso do curso devera, portanto, ser capaz de “planejar,
desenvolver, criar, organizar, implementar, dirigir, gerenciar,
assessorar e/ou coordenar organizagdes e acoes,
independentemente do porte e da natureza, com visédo sistémica e
quantitativa, em todos os segmentos, destacando-se grandes
empresas nacionais e transnacionais.”

A carga horaria do Curso de Administracao totaliza 3.712 horas,
composta por disciplinas, trabalho de conclusdo de curso — TCC,
atividades complementares e estagio supervisionado, devendo ser
integralizada em 8 (oito) semestres. O curso de Administragéo
funciona em regime seriado semestral, no turno noturno.

CERTIFICAGAO DE QUALIDADE DA FUNDAGCAO
GETULIO VARGAS - FGV

A FAN - FACULDADE DE ADMINISTRAGCAO E NEGOCIOS é uma
instituicdo de ensino superior credenciada pelo MEC, através da Portaria
Ministerial n°® 660, de 25/05/2011 publicado no DOU de 26/05/2011 segéao
1, e certificada pela Fundagao Getulio Vargas — FGV.

Atenta as mudangas que ocorrem no pais e sempre preocupada com o
desenvolvimento educacional brasileiro, a FGV oferece uma certificagao
de qualidade a escolas com cursos de graduagédo em Administragdo em
todo o Brasil, com o suporte académico.

Seguindo o seu objetivo de ampliar o acesso ao conhecimento, a FGV
avalia periodicamente os cursos de Administragdo das instituigdes
certificadas em trés niveis: organizagao didatica — pedagdgica; corpo
docente e infraestrutura institucional.

O desempenho dos alunos é avaliado ao final de cada periodo eletivo por
meio de provas nacionais por disciplina, elaboradas por professores das
escolas FGV. Assim, a infraestrutura das escolas, o projeto pedagdgico
dos cursos e a titulagdo dos professores e suas experiéncias profissionais
sao analisados cuidadosamente pela equipe FGV.

Os alunos, ao final do curso, receberdo uma declaragdo da instituicao
onde estudam com a qualidade chancelada pela FGV, além do diploma de
graduagao emitido pela FAN - Faculdade de Administracdo e Negécios.
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FORMAS DE ACESSO

O aluno podera ingressar nos cursos de graduacdo da FAN - FACULDADE DE
ADMINISTRACAO E NEGOCIOS através das seguintes modalidades:

a) Processo Seletivo;
b) Portador de diploma de curso superior reconhecido pelo MEC;
c) Transferéncia de outra instituigdo de ensino superior autorizada pelo MEC.

CONCURSO PROCESSO SELETIVO
NORMAS GERAIS

A Comissdo Gestora do Processo Seletivo da FAN - FACULDADE DE
ADMINISTRACAO E NEGOCIOS divulga as normas e informagdes complementares
necessarias aos candidatos do processo seletivo 2012 através de Edital. Informagbes
complementares estao disponiveis na secretaria da faculdade.
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Divulgacao do resultado do processo seletivo

Matricula dos Aprovados no processo seletivo

16/01a 31/01/2012

Aplicacao do processo seletivo

CALENDARIO
2012

Inscricao via Internet (http://
www.fan-gdu.com.br) DR Inicio do primeiro semestre
secretaria da Faculdade. letivo de 2012

OBSERVAGAO: A critério da FAN - Faculdade de Administragcdo e Negécios, as
datas para realizagdo dos processos seletivos poderdo ser alteradas mediante
comunicagao prévia aos alunos, bem como poderdo ser acrescidas novas datas.
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INSCRIGOES

Os candidatos poderéao efetivar suas inscrigdes,
nas formas estabelecidas neste manual, no
periodo de 26 de setembro a 09 de dezembro de
2011, conforme detalhamento no calendario do
processo seletivo 2012.1. As duvidas sobre a
inscricdo deverdo ser encaminhadas a secretaria
da FAN - Faculdade de Administragdo e Negdcios.

PROCEDIMENTOS PARA INSCRIGAO

Ao procederem as suas inscrigées, os candidatos
estardo acatando integralmente as regras
estabelecidas neste Manual do Candidato,
disponivel no site http://www.fan-edu.com.br e na
secretaria da FAN - Faculdade de Administragcao e
Negocios, ndo cabendo qualquer reclamagédo ou
recurso posterior.

O candidato inscrito assume total
responsabilidade pelas informagdes prestadas por
si mesmo ou por outrem, arcando com as
consequéncias de eventuais erros no
preenchimento do formulario de inscricdo ou em
sua entrega. Junto com o requerimento de
inscricdo, o candidato devera realizar o
preenchimento de formulario sécio-cultural (on-
line).

LOCAIS E DATAS PARA INSCRIGCAO
As inscricdes deverao ser realizadas entre os dias 26
de setembro e 09 de dezembro de 2011, conforme
mencionado no calendario do processo seletivo
prioritariamente pela INTERNET, através do site
http://www.fan-edu.com.br
Sera facultada a possibilidade de inscrigdo para o
processo seletivo na secretaria da faculdade, situada
na Rua Barao de Jaragua, 254-A — Jaragua — Macei6 —
AL, no horario das 09h00 as 21h00 com a efetuacao
do pagamento da taxa de inscricdo se realizando na
tesouraria.
O comprovante de pagamento do boleto bancario
servira como comprovante de inscrigdo do vestibular.
Para as inscricdes realizadas na secretaria da
Faculdade, o comprovante de inscricdo sé sera
validado com a autenticagdo da tesouraria da FAN -
Faculdade de Administragcao e Negécios.
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TAXA DE INSCRIGAO

A taxa de inscricdo para o vestibular € de R$ 30,00 (trinta reais). Apds preencher o
formulario de inscrigdo, o candidato devera imprimir o boleto para pagamento,
devendo efetuar o pagamento deste até a data do vencimento, em qualquer agéncia
bancaria.

Nao sera aceito como confirmagao de pagamento de taxa de inscricdo o comprovante
de agendamento para pagamento futuro realizado em terminais eletronicos de bancos
ou o pagamento em casas lotéricas e correspondentes bancarios.

Em nenhuma hipotese, a taxa de inscricdo paga sera devolvida ao candidato ou ao
seu procurador.

ATENDIMENTO ESPECIAL

Caso o candidato necessite de algum atendimento especial no dia da prova, podera solicitar tal
condigdo mediante requerimento protocolado na secretaria da Faculdade de Administracdo e
Negécios, até o dia anterior do processo seletivo. E necessario ainda informar qual a sua

necessidade quanto ao atendimento personalizado.

REALIZAGAO DA PROVA

DATA, HORARIO E LOCAL DA REALIZAGAO DA PROVA

O processo seletivo 2012 da FAN - FACULDADE DE
ADMINISTRAGAO E NEGOCIOS sera realizado no dia 18 de
dezembro de 2011, conforme o calendario, em suas instalagdes, na
Rua Bardo de Jaragua, 254-A — Jaragua — Macei6 — AL ou em
outro local a ser definido pela instituicdo, que sera previamente
comunicado aos candidatos.

Os portbes da Faculdade serdo abertos a partir das 13h00 e a
aplicagao da prova sera iniciada as 14h00 (horario local). A partir
desse horario, os portdbes serdao fechados e nao mais sera
permitida a entrada de candidatos ao recinto.

Ao chegar a FAN - FACULDADE DE ADMINISTRAGAO E
NEGOCIOS, o candidato devera se identificar para um dos fiscais
de corredor, que o orientara quanto a sala em que devera fazer a
prova. Recomenda-se chegar ao local das provas com
antecedéncia minima de 30 minutos em relagdo ao inicio da
aplicagao da prova.

Os candidatos faltosos serdo automaticamente eliminados do
processo seletivo.
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DOCUMENTOS COMPROBATORIOS NECESSARIOS ()  candidato receberd um
NO DIA DA REALIZAGAO DA PROVA Caderno de Questoes,

ATENGAO!!!

No dia da realizagdo da prova, o candidato devera
apresentar ao fiscal de sala o comprovante de inscrigao
impresso (que € o proprio boleto bancario autenticado
ou comprovante depagamento pela internet) e
documento de identificagdo com foto, que tenha
validade no territério nacional. S6 serdo aceitos
documentos originais, ndao sendo consideradas validas
copias xerograficas ou documentos que impegam a
efetiva identificagdo dos participantes.

Na ocorréncia de perda ou roubo de algum documento
acima relacionado, o candidato devera comparecer a
secretaria da FAN - FACULDADE DE
ADMINISTRAGAO E NEGOCIOS, até a véspera de
realizagdo da prova ou chegar uma hora antes do inicio
da prova para solicitar uma autorizagdo especial de
participagdo do processo, sempre apresentando algum
documento de identificagdo com foto e que possua
validade em territ6rio nacional.

constituido de provas obijetivas,
sendo elas portugués (gramatica e
interpretacéo de textos), matematica,
raciocinio logico e atualidades. Além
das provas objetivas, havera prova de
redacdo em lingua portuguesa,
composta pela dissertacdo sobre um
tema proposto, com limite minimo de
20 linhas e maximo de 30 linhas.

NORMAS DE COMPORTAMENTO DURANTE A REALIZAGAO DA PROVA

Durante a realizagao das provas, somente um candidato por sala podera retirar-se de cada vez, para
atender a alguma necessidade maior. O tempo gasto nessas saidas nao sera compensado com
prorrogagao de prazo. O candidato s6 podera deixar definitivamente o local das provas a partir de
uma hora apés o inicio da prova, sem levar o caderno de questdes. Ao término das quatro horas de
prova, os 3 Ultimos candidatos sé poderam sair juntos do recinto das provas e assinaram o protocolo
de encerramento.

No horario reservado a prova esta incluido o tempo destinado a identificagcdo do candidato e ao
preenchimento da Folha de Respostas. A nao confirmagéo da identificagdo do candidato o eliminara
automaticamente do processo seletivo.

E de exclusiva responsabilidade do candidato a devolugdo da Folha de Respostas. A rejeicdo da
Folha de Respostas pela leitora otica, devido a preenchimento incorreto (usar material nao
fotossensivel, marcar e depois apagar, rasgar, amassar, riscar, furar, cortar, rasurar, ndo assinar,
lancgar identificagao errada, deixar de marcar, marcar em duplicidade, etc.) desclassifica o candidato.

Os candidatos deverdo comparecer ao local de prova munidos com lapis, caneta esferografica (azul
ou preta) e borracha. Quaisquer outros objetos, como bolsas, mochilas, sacolas, livros, cadernos,
apostilas, livros, impressos, calculadoras, réguas, aparelhos eletrénicos (celulares, bips, discman,
radios e outros), etc., nao poderao ser utilizados durante as provas.

Sera eliminado do Processo Seletivo o candidato que for surpreendido, durante a realizagdo das
provas, em comunicagao com outras pessoas, bem como utilizando materiais e/ou equipamentos nao
permitidos, nos termos deste manual. Os fiscais ndo estdo autorizados a emitirem opinides ou
fazerem retificacbes nas provas.
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Nao sera permitido fumar nos locais das provas.

Ao terminar a prova, o candidato devera se encaminhar até a area de convivéncia, ndo sendo
permitida sua permanéncia nas proximidades das salas onde estao sendo aplicadas as provas.

DIVULGAGAO DOS RESULTADOS DO PROCESSO DE SELEGCAO

O resultado do processo de selegéo sera divulgado no dia 22/12/2011, a partir das 17h00, em painel
situado na sede da FAN - Faculdade de Administracdao e Negdcios, como também estara
disponivel em mesma data e horario no site http://www.fan-edu.com.br, onde os candidatos
poderao visualizar de forma individual, a partir da digitagcdo de seu numero de inscricdo, as notas
brutas e padronizadas, as médias obtidas e sua classificagdo relativa as provas do processo,
proporcionando-lhes uma avaliagao detalhada de seu desempenho.

Nao serao criadas turmas com o numero inferior a 30 (trinta) alunos.

MATRICULA

As matriculas dos alunos aprovados no Processo Seletivo ocorrerdo entre os dias 26 e 29 de
dezembro de 2011 e 03 e 13 de janeiro de 2011. O candidato classificado no vestibular 2012 devera
comprovar que concluiu o ensino médio no ato da matricula, ou em até 30 dias apés o término do
periodo de matricula, desde que deposite os demais documentos e efetue o pagamento da matricula,
de forma a assegurar o direito a sua vaga. Nao o fazendo, sera considerado candidato que se
submeteu ao concurso apenas por experiéncia.

O eventual pagamento de encargos educacionais n&o assegura ao candidato o vinculo com a FAN -
Faculdade de Administracdo e Negdcios, sendo necessario o cumprimento das normas presentes
neste manual, especialmente no que se refere a apresentagdo de documentos no prazo estabelecido.

E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento das datas de convocagdo para o
processo de Matricula, publicadas neste manual. O ndo comparecimento na data indicada implica a
perda de direito a vaga para a qual o candidato foi convocado.

O candidato aprovado somente podera efetuar a Matricula para o semestre a que se refere o
Processo Seletivo, ndo havendo reserva de vaga para semestres posteriores.

A efetivagdo do vinculo com a FAN - FACULDADE DE ADMINISTRAGAO E NEGOCIOS se dara
pela aceitagao do Requerimento de Matricula e pela assinatura do Contrato de Prestagao de Servigos
Educacionais e Outras Avengas.

A convocagao para o processo de Matricula obedece a classificagdo do candidato, segundo sua
Média Final.
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DOCUMENTAGAO NECESSARIA

(ORIGINAL OU COPIA AUTENTICADA)
a. Coépia da cédula de identidade do
candidato e do responsavel financeiro;
b. Cépia do CPF do candidato e do
responsavel financeiro;
c. Copia do comprovante de residéncia do
candidato e do responsavel financeiro;
d. Coépia da certiddo de nascimento ou
casamento do candidato;
e. Copia do comprovante de estar em dia com
o Servigo Militar (se do sexo masculino e
maior de 18 anos);
f. Cépia do titulo de eleitor e, se maior de 18
anos, do comprovante do exercicio eleitoral;
g. Copia do Histérico Escolar (Ensino Médio),
acompanhado do Certificado de Concluséo
do Ensino Médio ou de Curso Equivalente
(Técnico ou Supletivo); ou termo de
compromisso.
h. Duas fotografias 3x4, de frente, de boa
qualidade;
i. Requerimento solicitando matricula, a ser
assinado pelo candidato, e, se este for menor
pubere (idade compreendidos entre 16 e 18
anos incompletos), também pelo pai, mae ou
responsavel legal.

DA DESISTENCIA DE MATRICULA

Os alunos que protocolarem requerimento de desisténcia de vaga no curso até a data prevista no
contrato da matricula, terdo os valores pagos devolvidos, com retencdo de 30% do valor da primeira
parcela da semestralidade como contrapartida de custos administrativos incorridos.

Os alunos que protocolarem requerimentos de desisténcia de vaga, apos a data fixada no contrato de
matricula, responderao integralmente pelas parcelas da semestralidade até o més em que ocorrerem
tais requerimentos, pelo critério “pro rata temporis dias corridos” e integralmente pelas demais
parcelas anteriores aquele més, caso nao estejam pagas, acrescidas de multa de 2% e juros de 1%
ao més.

VAGAS REMANESCENTES — REMANEJAMENTO
A convocagao para o remanejamento obedece rigorosamente a classificagdo do candidato.

Encerrado o processo de remanejamento e confirmada a existéncia de vagas, estas poderao ser
preenchidas por candidatos que anteriormente ndo tenham concretizado a matricula nos prazos
estabelecidos, mediante solicitacao devidamente justificada a ser apresentada a FAN - Faculdade de
Administracdo e Negoécios, até as 21h00 do dia 06/02/2011. As eventuais vagas remanescentes
serdo oferecidas em novos processos seletivos complementares, ou serdo preenchidas por
portadores de diplomas de outros cursos superiores até 06/02/2011. Também podera haver ingresso
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através de transferéncia externa, desde que o candidato efetue o requerimento até 06/02/2011, e
comprove que esteja vinculado a outra IES em curso superior autorizadopelo MEC no mesmo curso
ou em curso pertencente a area afim, e preencha os requisitos necessarios a este procedimento,
disponiveis na secretaria da faculdade.

DISPOSIGOES GERAIS

Os casos omissos serao resolvidos pela Comissdo Gestora, com quem poderdo ser obtidas
informagdes adicionais sobre o Processo Seletivo.

E de responsabilidade do candidato a comunicacgéo de alteragcdo de endereco e telefone & Secretaria
Académica da FAN - Faculdade de Administragdo e Negécios.

Maceid/AL, 12 de setembro de 2011

Paulo Ricardo Rigon Minuzzi
DIRETOR GERAL

Rua Bario de Jaragua, n° 254 Jaragua
CEP.: 57.022-140 Maceié — Al

www.fan-edu.com.br/fgv



